
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนให้บริกำร การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
โทร ๐๓๘-๑๔๒๑๐๐-๔ ต่อ ๑๑๔ 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจมีหนา้ที่ท่ีต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกแบบฟอร์มค าขอจดทะเบยีนต่าง ๆ  ๕  นาที งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
๒. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน  ๓  นาที งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
๓. ออกใบทะเบียนพาณิชย ์ ๕  นาที งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
๔. ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย ์ ๒  นาที งานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน 
  

ระยะเวลำ  
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเ่กิน  ๑๕  นาที  
  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรที่ต้องใช้จดทะเบียนพำณิชย ์
๑. ส าเนาบัตรประชาชน เจ้าของกิจการ จ านวน  ๑ ฉบับ 
๒. หรือหุ้นส่วนผู้จดัการ (กรณีคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามญัที่มิใช่นิติบุคคล) หรือผู้รับผิดชอบใน
การประกอบกิจการในประเทศ (กรณีนิตบิุคคลต่างประเทศ) 

จ านวน  ๑ ฉบับ 

๓. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ จ านวน  ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอ านาจพร้อมตดิอากรแสตมป ์ ๑๐  บาท (ถ้ามี) จ านวน  ๑ ฉบับ 
๕. ส าเนาบัตรประชาชนผูร้ับมอบอ านาจ (ถ้ามี) จ านวน  ๑ ฉบับ 
๖. กรณีเจ้าของกิจการมิได้เป็นเจา้บ้าน ณ สถานประกอบการดังกล่าว แนบเอกสารเพิม่เตมิ ดังนี ้
          - หนังสือยินยอมจากเจ้าบ้าน และส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน 
          -กรณีเช่าสถานท่ี 
               *ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา 
                    ๑. ส าเนาทะเบียนบ้านของเลขทีต่ั้งสถานประกอบการ 
                    ๒. ส าเนาสญัญาเช่าพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                    ๓. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ให้เช่า (เจ้าบ้าน) 
               *ผู้ใหเ้ช่ามีสถานะเปน็บริษัท 
                    ๑. ส าเนาสญัญาเช่า พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                    ๒. หนังสือรับรองบริษัท พร้อมลงลายมือช่ือของผู้มีอ านาจกระท าการ 
                    ๓. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มีอ านาจกระท าการแทนบริษัท 
               *กรณีการซื้ออาคารชุด/ ห้องชุด 
                    ๑. ส าเนาโฉนดทีด่ิน/ห้องชุด 
๗. กรณ ีคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญทีม่ิใช่นิติบุคคลให้แนบเอกสารของผู้เป็นหุ้นส่วนทีเ่กี่ยวข้อง 
เช่น หนังสือจดจัดตั้งคณะบคุคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญที่มิใช่นิติบุคคล,ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านผู้เป็นหุ้นส่วน 

 
จ านวน  ๑ ฉบับ 
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๒ 

 



เอกสำรที่ต้องใช้จดทะเบียนเปลีย่นแปลง 
๑. ส าเนาบัตรประชาชน เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนผู้จดัการ (กรณคีณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามญัที่
มิใช่นิติบุคคล) หรือผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ (กรณีที่เป็นนติิบุคคลต่างประเทศ) 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ 
๓. หนังสือมอบอ านาจพร้อมตดิอากรแสตมป ์ ๑๐  บาท (ถ้ามี) 
๔. ส าเนาบัตรประชาชนผูร้ับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
๕. ใบทะเบียนพาณิชย ์

จ านวน  ๑ ฉบับ 
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เอกสำรที่ต้องใช้จดยกเลิกทะเบียนพำณิชย์ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการประกอบ
กิจการในประเทศ กรณีนติิบุคคลต่างประเทศ 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแจ้งความ กรณีใบทะเบียนพาณิชย์สญูหาย 
๓. ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ กรณเีป็นนิตบิุคคลต่างประเทศ 
๔. ส าเนาใบมรณะบตัรของผู้ประกอบกิจการ กรณผีู้ประกอบกิจการถึงแก่กรรม 
๕. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
๖. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

จ านวน  ๑ ฉบับ 
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เอกสำรที่ใช้กรณีกำรคัดรับรองส ำเนำกำรขอตรวจเอกสำรทะเบียนพำณิชย์ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง จ านวน  ๑ ฉบับ 
  

ค่ำธรรมเนียม  
• จดทะเบียนจดัตั้งใหม ่ฉบับละ  ๕๐  บาท 
• จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง ฉบับละ  ๒๐  บาท 
• จดทะเบียนยกเลิก ฉบับละ  ๒๐  บาท 
• ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ  ๓๐  บาท 
• ตรวจเอกสาร ครั้งละ  ๒๐  บาท 
• คัดส าเนาและรับรองส าเนา ฉบับละ  ๓๐  บาท 

 

  

กำรรับเร่ืองร้องเรียน  
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้ริการ  สามารถตดิต่อหรือแจ้งเรือ่งที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
๑. เขียนค าร้องทั่วไปท่ีส านักงานเทศบาลเมืองอ่างศิลา 
๒. กองวิชาการและแผนงาน  โทร ๐๓๘-๑๔๒๑๐๐-๔ ต่อ ๑๑๔ 
๓. ส านักงานเทศบาลเมืองอ่างศิลา  โทร ๐๓๘-๑๔๒๑๐๐-๔  
๔. เว็บไซด์ www.angsilacity.go.th 
๕. อีเมล์ admin@angsilacity.go.th 

 

 

http://www.angsilacity.go.th/

